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ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                     Заступник голови районної  
державної адміністрації                                                                                             

                          О.М.БЕГУС

28.11.2016 р. №134/01-48
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації іпотеки
Вінницька районна державна адміністрація
______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	21007, Вінницька область, місто Вінниця,
вул. Замостянська, 7
(центр адміністративних послуг 
«Прозорий офіс» №2 «Замостя»)

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	пн-чт 09.00 – 17.00

п`ятниця 09.00 – 16.00
вихідні дні – субота, неділя, святкові та неробочі дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	+380 (432) 50-86-33

vinrda.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України від 01.07.2004 № 1952-IV «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 р. № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	    Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
    Наказ Міністерства юстиції України від 12.12.2011  № 3502/5 «Про затвердження Порядку прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно».

	Умови отримання адміністративної послуги

	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення іпотекодержателя, особи, в інтересах якої встановлено, змінено або припинено іпотеку, або уповноважених ним осіб - у разі подання документів для проведення державної реєстрації набуття, зміни або припинення іпотеки; (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 І. Заява про державну реєстрацію прав та оригінали документів, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені законодавством. 
1. Для державної реєстрації права власності та інших речових прав на нерухоме майно, яке перебуває в іпотеці або податковій заставі, також подається документ, що підтверджує наявність факту згоди іпотекодержателя або контролюючого органу на відчуження або передачу на іншому речовому праві такого майна.
2. Для державної реєстрації права власності на підставі договору іпотеки, що містить застереження про задоволення вимог іпотекодержателя шляхом набуття права власності на предмет іпотеки, також подаються:

1) копія письмової вимоги про усунення порушень, надісланої іпотекодержателем іпотекодавцеві та боржникові, якщо він є відмінним від іпотекодавця;

2) документ, що підтверджує наявність факту завершення 30-денного строку з моменту отримання іпотекодавцем та боржником, якщо він є відмінним від іпотекодавця, письмової вимоги іпотекодержателя у разі, коли більш тривалий строк не зазначений у відповідній письмовій вимозі;

3) заставна (якщо іпотечним договором передбачено її видачу).

3. Для державної реєстрації обтяження нерухомого майна іпотекою на підставі іпотечного договору, у тому числі у зв’язку із зміною умов обтяження нерухомого майна іпотекою, також подається заставна, якщо іпотечним договором передбачено її видачу.

4. Для державної реєстрації відступлення прав за іпотечним договором також подається заставна, якщо іпотечним договором передбачено її видачу, на якій виконано передавальний напис (індосамент) її власником.

5. Для державної реєстрації припинення обтяження нерухомого майна іпотекою у разі придбання (передачі) за результатами прилюдних торгів (аукціонів) нерухомого майна, що є предметом іпотеки, подається примірник акта про реалізацію предмета іпотеки.

ІІ. Документ про сплату державного мита (крім випадків, коли особа звільнена від сплати державного мита);
ІІІ. У разі подання заяви уповноваженою на те особою документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє паспорт громадянина України, посвідку на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює.

У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання, паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном.

      Документ, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування,  службове посвідчення.


	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником шляхом звернення до адміністратора фронт-офісу, що забезпечує прийняття та видачу документів під час державної реєстрації прав.
2. В електронній формі документи подаються через веб-портал Мін’юсту шляхом формування заяви в електронній формі з долученням до неї електронних копій оригіналів документів, виготовлених шляхом сканування, або оригіналів таких електронних документів з обов’язковим накладенням власного електронного цифрового підпису

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію обтяжень речових прав, іпотеки справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 мінімальної заробітної плати.
Адміністративний збір справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення державної реєстрації прав, та округлюється до найближчих десяти гривень.

За державну реєстрацію права власності на частку у праві спільної власності на об’єкт нерухомого майна адміністративний збір сплачується в повному розмірі.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	      Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та відмови у державній реєстрації у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

   Державна реєстрація обтяжень речових прав проводиться у строк, що не перевищує 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви.
Зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації прав.

Строк зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав становить 30 робочих днів з моменту отримання заявником рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав.

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором інформації від органів влади, підприємств, установ та організацій, які відповідно до законодавства проводили оформлення та/або реєстрацію прав, інформації (довідки, копії документів тощо), необхідної для такої реєстрації, у разі відсутності доступу до відповідних інформаційних систем, документів та/або у разі, якщо відповідні документи не були подані заявником, про зареєстровані до 1 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав.

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку (протягом 30 робочих днів з моменту отримання рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав) не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення запису до Державного реєстру прав на підставі прийнятого рішення про державну реєстрацію прав.
Рішення про відмову в державній реєстрації прав яке містить вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного реєстру прав надається в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі.




	
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Вінницька районна державна адміністрація

______________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

адміністративної послуги з державної реєстрації іпотеки

_______________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.Формування та реєстрація заяви в базі даних заяв;
	Адміністратор фронт-офісу, що забезпечує прийняття та видачу документів під час державної реєстрації прав.
	Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» №2 «Замостя» Вінницької міської ради
	В день надходження документів.

	2.Прийняття документів, що подаються разом із заявою про державну реєстрацію прав, виготовлення їх електронних копій шляхом сканування (у разі подання документів у паперовій формі) та розміщення їх у Державному реєстрі прав;
	Адміністратор фронт-офісу, що забезпечує прийняття та видачу документів під час державної реєстрації прав.
	Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» №2 «Замостя» Вінницької міської ради
	В день надходження документів.

	3.Встановлення черговості розгляду заяв про державну реєстрацію прав, що надійшли на розгляд;
	Адміністратор фронт-офісу, що забезпечує прийняття та видачу документів під час державної реєстрації прав.
	Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» №2 «Замостя» Вінницької міської ради
	В день надходження документів.

	4.Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, зупинення державної реєстрації прав та прийняття відповідних рішень;
	Державний реєстратор.
	Відділ з питань державної реєстрації.
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс проводиться у строк, що не перевищує 14 робочих днів.

	5.Прийняття рішення про державну реєстрацію прав або про відмову в такій реєстрації;
	Державний реєстратор.
	Відділ з питань державної реєстрації.
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс проводиться у строк, що не перевищує 14 робочих днів.

	6.Відкриття (закриття) розділу в Державному реєстрі прав та/або внесення до Державного реєстру прав відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів цих прав;
	Державний реєстратор.
	Відділ з питань державної реєстрації.
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс проводиться у строк, що не перевищує 14 робочих днів.

	7.Формування інформації з Державного реєстру прав для подальшого використання заявником;
	Державний реєстратор.
	Відділ з питань державної реєстрації.
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс проводиться у строк, що не перевищує 14 робочих днів.

	8.Видача документів за результатом розгляду заяв у сфері державної реєстрації прав.
	Адміністратор фронт-офісу, що забезпечує прийняття та видачу документів під час державної реєстрації прав.
	Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» №2 «Замостя» Вінницької міської ради
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс проводиться у строк, що не перевищує 14 робочих днів.

	Державні реєстратори, суб’єкти державної реєстрації прав за порушення законодавства у сфері державної реєстрації прав несуть дисциплінарну, цивільно-правову, адміністративну або кримінальну відповідальність у порядку, встановленому законом.


Начальник відділу - державний реєстратор 

відділу з питань державної реєстрації

Вінницької районної державної адміністрації                                                          Н.Л.Стиран                               

