ЗАТВЕРДЖЕНО

Голова райдержадміністрації

                                                М.М.ДЕМЧЕНКО
Від «___»_____________2017 року №________
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

надання адміністративної послуги

із надання субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива
1. Суб’єкт надання адміністративної послуги:

Управління праці та соціального захисту населення
Вінницької райдержадміністрації

Юридична адреса: 21032, Вінницька обл., м. Вінниця, вул. Грибоєдова, 10а

тел. 67-05-72, факс 67-05-10, E- mail: upszn@ukrpost.ua
Режим роботи:

Понеділок-четвер з 8.00 до 17.00

П’ятниця з 8.00 до 15.45

Вихідні: субота, неділя

2. Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб її подання:

Субсидії  призначаються за наявності різниці між розміром плати  за  житлово-комунальні  послуги,  скраплений газ, тверде та рідке  пічне  побутове  паливо  у  межах соціальної норми житла та соціальних  нормативів користування житлово-комунальними послугами і  обсягом  визначеного  Кабінетом Міністрів України обов’язкового відсотка  платежу.  

Для   призначення   субсидії  громадянин,  особа  якого 
посвідчується  паспортом  або іншим документом, подає структурному підрозділу  з  питань  соціального  захисту  населення  за  місцем реєстрації (орендарі - за місцем проживання): 


     заяву  про призначення житлової субсидії та декларацію   про  доходи  і  витрати  осіб,  які звернулися  за  призначенням  житлової  субсидії, за встановленими формами; 


     довідки  про  доходи  -  у разі зазначення в декларації інших отриманих  доходів,  інформація про які відсутня у ДФС, Пенсійному фонді  України,  фондах  соціального  страхування, і відповідно до законодавства  не  може  бути  отримана  за  запитом  структурного підрозділу  з  питань  соціального  захисту  населення.  . У разі зазначення в декларації інших отриманих  доходів,  інформація про які відсутня у ДФС, Пенсійному фонді  України,  фондах  соціального  страхування, та неможливості підтвердити  такі доходи довідкою до декларації додається письмове пояснення  з  зазначенням  їх розміру.


    договір найму (оренди) житла (за наявності). 
     
Зазначені   заява   та   декларація   можуть  бути  надіслані структурному  підрозділу з питань соціального захисту населення за місцем  реєстрації  заявника  (орендарі  -  за  місцем проживання) поштою   або   в  електронній  формі  через  офіційний  веб-портал Мінсоцполітики  або інтегровані з ним інформаційні системи органів виконавчої   влади   та  місцевого  самоврядування  з  накладенням електронного цифрового або електронного підпису, створеного шляхом додавання  до  заяви  в  електронній  формі ідентифікаційних даних декларанта, підтверджених у процесі автентифікації з використанням електронної    системи   ідентифікації,   що   використовує   базу клієнтських  даних  банків.  

У   разі   отримання   надісланих   з  використанням  засобів телекомунікаційних  систем  заяви  та декларації, в яких відсутній електронний  цифровий  або  електронний  підпис  із  застосуванням електронної    системи   ідентифікації,   що   використовує   базу 
клієнтських   даних  банків,  субсидія  призначається  лише  після підпису  зазначених  документів  у місячний строк, зокрема під час складання     акта     обстеження  матеріально-побутових    умов домогосподарства.  У  разі непідписання в зазначений строк заяви і декларації  подаються нові заява і декларація. 

    
 Громадянин  несе  відповідальність  за  подані  відомості про доходи,  майно,  що  вплинули  або  могли вплинути на встановлення права на призначення субсидії та на визначення її розміру. 

3. Інформація про платність або безоплатність адміністративної послуги.

Адміністративна послуга надання субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива надається безоплатно.
4. Строк надання адміністративної послуги.


Рішення  про призначення (непризначення) субсидії приймається протягом  десяти днів після подання заяви та отримання необхідних для призначення відомостей. При цьому структурним  підрозділом  з  питань  соціального захисту населення повідомляється  заявнику про призначення (непризначення) субсидії.
     У  разі  подання  документів у неповному  обсязі  субсидія  призначається  за  умови  надходження протягом місяця з дня подання (відправлення) заяви усіх необхідних документів.
5. Результат надання адміністративної послуги..

Прийняття рішення про призначення або відмову у наданні субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива.
6. Можливі способи отримання відповіді (результату).

Повідомлення про призначення (не призначення) житлової субсидії надається заявникові особисто або через уповноваженого представника сільської (селищної) ради протягом п’яти днів з дня призначення.

Повідомлення пропризначення субсидії може надсилатися електронною поштою  (за  наявності  відповідного реквізиту). Заявник може бути поінформований   про   призначення   (непризначення)  субсидії  за допомогою  засобів мобільного зв’язку (смс-повідомленням).

7. Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги.


Положення про порядок призначення та надання субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива (Затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 1995 року № 848)

Про новий розмір витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива у разі надання житлової субсидії (Затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 27 липня 1998 року № 1156)

Начальник управління праці та

соціального захисту населення

Вінницької райдержадміністрації                                             Н.П.Ходацька

ЗАТВЕРДЖЕНО

Голова райдержадміністрації

                                                 М.І.ДЕМЧЕНКО
Від «___»_____________2017 року №________
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги

із надання субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива
1. Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги.
1.1. Прийом у заявника заяви про призначення допомоги із необхідними документами;

1.2. Перевірка прийнятих документів та передача для прийняття рішення;

1.3. Прийняття рішення про призначення або відмову у призначенні допомоги;

1.4. Перевірка прийнятого рішення та передача особової справи на підпис керівнику;

1.5. Передача особової справи на нарахування та виплату;
1.6. Проведення нарахування та виплати призначеної допомоги.

2. Відповідальна посадова особа.


Начальник управління; заступник начальника управління, начальник відділу виплати соціальних допомог та компенсацій; начальник відділу призначення соціальних допомог та компенсацій; спеціалісти відділів призначення та виплати соціальних допомог та компенсацій безпосередньо задіяні у прийманні, прийнятті рішення та виплаті допомоги.

3. Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення).

Сектор прийому громадян відділу призначення соціальних допомог та компенсацій (етапи 1.1 та 1.2) 

Сектор прийняття рішення відділу призначення соціальних допомог та компенсацій (етапи 1.3, 1.4 та 1.5) 

Відділ виплат соціальних допомог та компенсацій (етап 1.6)

4. Строки виконання етапів (дії, рішення).


Етап 1.1 –  протягом робочого дня;

Етап 1.2 – протягом двох днів з дня прийому або донесення документів;


Етапи 1.3-1.5 – протягом десяти днів з дня прийому або донесення документів;


Етап 1.6 – по мірі надходження коштів
Начальник управління праці та

соціального захисту населення

Вінницької райдержадміністрації                                             Н.П.Ходацька

