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УКРАЇНА
ВІННИЦЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
НАКАЗ
від 15 липня  2022 року                      Вінниця
                       № 41
Про внесення змін до Інструкції з діловодства в районній
державній адміністрації


Відповідно до статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», статті 15 Закону України «Про правовий режим воєнного стану», Указу Президента України від 24 лютого 2022 року № 64/2022 «Про введення воєнного стану в Україні», наказу Міністерства юстиції України від 21.04.2022 року № 1581/5 «Про затвердження Змін до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах та організаціях», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 22 квітні 2022 року за № 446/37782, 
НАКАЗУЮ:
         1.Унести до Інструкції з діловодства в районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням голови районної державної адміністрації від 28.10.2021року № 260 наступні зміни:

1)додатки 2, 3, 4, 5, 6, 7 викласти у новій редакції (додаток 1);

2)доповнити пункт 15 розділу ІІ новими видами бланків (додаток 2).

2.Керівникам структурних підрозділів районної державної адміністрації та її апарату забезпечити дотримання працівниками підпорядкованих підрозділів вимог щодо оформлення організаційно – розпорядчих документів.
3.Контроль за виконанням цього наказу покласти на керівника апарату районної військової адміністрації Олену Орловську.
Начальник районної військової 
                адміністрації                                                          Віталій УРДЗІК                                                                         
	ДОДАТОК 1
до наказу начальник районної 

військової адміністрації

15.07. 2022 року № 41
Додаток 2
до Інструкції з діловодства в 

райдержадміністрації
(пункт 15 розділу ІІ)



                                                     ЗРАЗОК

загального бланка райдержадміністрації
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E-mail: vin_rda@vin.gov.ua, web: vinrda.gov.ua   Код  ЄДРПОУ  04050975
___________________№ _____________________

на № __________________ від ________________
______________________
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(пункт 15 розділу II) 
ЗРАЗОК

загального бланка райдержадміністрації та районної Ради
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	Додаток 5
до Інструкції з діловодства в 
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(пункт 15 розділу ІІ)


 
ЗРАЗОК

бланка розпорядження голови райдержадміністрації
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УКРАЇНА
ВІННИЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
від_________________________  2022 року           Вінниця
       № __________
Бланк другої та наступних сторінок розпорядження:

Вінницька районна державна адміністрація


  До розпорядження   №  _________









  від ____________________ 2022 року
_____________________

Додаток 6
до Інструкції з діловодства в 

райдержадміністрації
 (пункт 15 розділу II)
ЗРАЗОК

бланка наказу керівника апарату райдержадміністрації
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бланка наказу начальника районної військової адміністрації

[image: image11.wmf] 


УКРАЇНА
ВІННИЦЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
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від_________________________  2022 року           Вінниця
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бланка наказу керівника апарату районної військової адміністрації
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